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JUNIOR Unternehmertreff 
 

Wichtige Regeln, Tipps und Hilfen 
 

Fragen und Probleme 
Bei Problemen mit der Buchführung, Fragen zur Hauptversammlung, Auflösung, 
Wettbewerben oder sonstige Events etc. können Sie sich werktags von 8:30- 17:00 Uhr 
gerne an die Hotline wenden. Sowohl Ihr persönlicher Betreuer als auch alle anderen 
JUNIOR Mitarbeiter helfen Ihnen bei Fragen gerne weiter. Scheuen Sie nicht vor einem 
Anruf, es gibt keine dummen Fragen, sondern nur dumme Antworten! 
 
JUNIOR Hotline: 0221/ 4981 700 
Fax:  0221/ 4981 99707 
 
Bundesland-E-Mail-Adresse: he@iwkoeln.de 
 
Ansprechpartner: Florian Zang 
 
Erreichbar an folgenden Tagen: Dienstags, Freitags 
__________________________________________________________________________
______ 
 
Bitte beachten Sie die folgenden aufgeführten Regeln. Bei Nichteinhaltung muss Ihr JUNIOR 
Unternehmen mit Punktabzug rechnen. 
 

JUNIOR Online-Portal joda.junior-programme.de 
Das JUNIOR Online-Portal ist die Plattform auf der Sie sich beim Programm anmelden und 
mit der Sie Ihr Unternehmen sowie die Buchhaltung verwalten können. Sie dient auch dem 
zentralen Informationsaustausch zwischen Ihrem Unternehmen und der JUNIOR 
Geschäftsstelle. Auch persönliche Änderungen können über das Portal geregelt werden. 
Änderungen der Geschäftsidee, des Unternehmensnamens oder der Löhne bedürfen vor der 
Umsetzung einer Genehmigung durch die JUNIOR Geschäftsstelle. 
 
Sie können unter Ihren persönlichen Einstellungen angeben, ob Nachrichten ans Portal 
direkt an Sie weitergeleitet werden sollen. 
 
Als persönliche Angaben von Ihnen benötigen wir lediglich Ihren Namen und Ihre E-Mail-
Adresse. Um die Kontaktaufnahme zu erleichtern, ist es sinnvoll auch Ihre Telefon-
/Mobilfunknummer anzugeben.  
 

Schriftverkehr: E-Mails, JUNIOR Online-Portal, Post 
Ihre E-Mail-Adresse ist nicht nur notwendig zur Einwahl und zur Anmeldung im JUNIOR 
Online-Portal. Die JUNIOR Geschäftsstelle versendet auch viele Informationen per E-Mail. 
Bitte stellen Sie sicher, dass Ihre E-Mail-Adresse jederzeit funktionsfähig ist und regelmäßig 
kontrolliert wird. E-Mails an die JUNIOR Geschäftsstelle richten Sie bitte immer an:  
 
E-Mail-Adresse:  he@iwkoeln.de  
Betreff (Ihre Registriernummer): 15HE001 (Beispiel) 
 
Bitte verwenden Sie folgende Formate, wenn Sie Anhänge mitsenden möchten (max. 6 MB): 
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 Präsentationsfolien: *.ppt oder *.pptx (PowerPoint) 

 Eingescannte Formate für Presse oder Unternehmensflyer als .pdf oder .jpg 

 Gezippte Ordner (bei umfangreichen Dateien) 
 
Einschreibeformulare: Die elterlichen Genehmigungen von minderjährigen Schülern 
können eingescannt per E-Mail oder per Fax eingereicht werden! 
 
Auszahlungsbestätigung: Bei Auflösung Ihres Unternehmens wird die unterschriebene 
Auszahlungsbestätigung auch eingescannt per E-Mail oder per Fax eingereicht. 
 

Presseartikel 
Bitte laden Sie Ihre eingescannten Presseartikel im JUNIOR Online-Portal im Bereich 
Presse hoch. Geben Sie dort auch alle weiteren erforderlichen Daten, wie das 
Veröffentlichungsdatum und das Medium an.  
WICHTIG: Nur wenn Ihre Angaben vollständig und korrekt sind, kann Ihre Pressearbeit in 
unserem Scoring berücksichtigt werden! 
 
Ihre Presse- und Öffentlichkeitsarbeit macht auch das Programm JUNIOR bekannt. Das 
eröffnet vielen weiteren Schülern, die das Programm bisher nicht kannten, die Möglichkeit, in 
den nächsten Jahren daran teilzunehmen. Daher bitten wir Sie den Journalisten bei 
Presseterminen die JUNIOR Presseinformationen mitzugeben, welche Sie unter dem 
Menüpunkt Material > Formulare & Downloads im JUNIOR Online-Portal runterladen 
können. 
WICHTIG: Die JUNIOR Presseinformationen sind speziell auf Ihr Bundesland 
angepasst! Bitte wählen Sie das richtige Dokument. 
 
Beim Verfassen von Pressemitteilungen können Sie diese einfach per copy and paste an 
das Ende Ihrer Pressemitteilung setzen. 
 
Umfassende Informationen, Vorlagen und Tipps zur Presse- und Öffentlichkeitsarbeit Ihres 
JUNIOR Unternehmens finden Sie im Themenheft PR, das Sie ebenfalls unter dem 
Menüpunkt Material > Formulare & Downloads im JUNIOR Online-Portal finden. 
 

Internetpräsenz 
Der Internetauftritt eines Unternehmens spielt eine immer wichtigere Rolle. Hierzu zählen 
eine eigene Homepage sowie auch die Präsenz in den sozialen Netzwerken wie Facebook.  
WICHTIG: Bitte geben Sie Ihre Homepage und Ihre Facebook-Seite im 
Unternehmensregister im JUNIOR Online-Portal an! Dadurch erhalten Sie wertvolle Punkte 
in unserem Scoring. 
 

 IW JUNIOR ist jetzt auch auf Facebook! Durch einen Like unserer Facebook-Seite 
bleiben Sie das ganze Schuljahr auf dem Laufenden und können sich mit anderen JUNIOR 
Unternehmen vernetzen. www.facebook.com/iwjunior  
 
Um Ihre Kunden professionell ansprechen zu können, sollten Ihre Website sowie auch Ihre 
Facebook-Seite gewisse Kriterien erfüllen. Diese finden Sie in unserem Themenheft 
Internetpräsenz im JUNIOR Online-Portal im Bereich Material > Informationen & 
Downloads.   
 
 
 
 
 
  

http://www.facebook.com/iwjunior
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Buchführung, Protokolle und Überweisungen 
Die Buchführungsunterlagen müssen, zusammen mit den Protokollen, bis zum 15. des 
Folgemonats hochgeladen werden. Die Überweisungen müssen jeweils bis zum letzten Tag 
des Folgemonats an die JUNIOR Geschäftsstelle getätigt werden. Bitte halten Sie die 
gesetzten Fristen ein (auch in den Schulferien müssen bestimmte Unterlagen pünktlich an 
die Geschäftsstelle gesandt werden). 
Verwenden Sie bitte folgende Kontoverbindung:  
 
Kontoinhaber: Institut der deutschen Wirtschaft JUNIOR gGmbH 
IBAN:  DE91 3707006004840203 01 
BIC:  DEUTDEDK 
Bankinstitut: Deutsche Bank AG 
Verwendungszweck: Siehe Überweisungsvorlage in der Buchführung! 
 
WICHTIG: Bei einer Überschreitung der geforderten Fristen werden Mahngebühren in 
Höhe von 2 Euro fällig! 

 
Datenschutzhinweis: 
 

Sie erhalten Daten von der JUNIOR Geschäftsstelle, die nur für Ihren eigenen Gebrauch 
bestimmt sind. Sie dürfen weder die Adressen noch die Telefonnummern an Dritte 
weitergeben.  
 
Bitte achten Sie beim Versand einer E-Mail an mehrere Empfänger darauf, dass Sie die 
Adressen nur Bcc versenden, damit sie nicht für alle anderen Empfänger sichtbar sind.  
 
Für die Beachtung dieser Hinweise sind Sie selbst verantwortlich. Die JUNIOR 
Geschäftsstelle ist für Missbrauch der Daten nicht haftbar zu machen. 
 
 

JUNIOR wird unterstützt durch: 

 
 


